MEMBRETE DE LA I.E.
 RESOLUCIÓN No. XX DE XXXX XX DE XXXX
Por la cual se establece la jornada Laboral de los Directivos Docentes y funcionarios Administrativos que prestan sus servicios en la Institución Educativa XXX del municipio de XXX en el año XXXX.
EL RECTOR (A) DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA XXXXX de XXXX
En uso de sus atribuciones legales que le confiere la ley y en especial el Decreto 1075 DE 2015 y
CONSIDERANDO
Que el artículo 2.4.3.3.2, del Decreto 1075 de 2015, establece que la jornada laboral de los Directivos Docentes es el tiempo que dedican al cumplimiento de las funciones propias de dirección, planeación, programación, organización, coordinación, orientación, seguimiento y evaluación de las actividades de los Establecimientos Educativos.
Que el artículo 2.4.3.3.3 del Decreto 1075 de 2015 establece que los directivos docentes y los docentes de los establecimientos educativos estatales deberán dedicar todo el tiempo de su jornada laboral al desarrollo de las funciones propias de sus cargos con una dedicación mínima de ocho (8) horas diarias.

Que el decreto No. 288 de 2006 establece el manual específico de funciones y competencias para los empleos de la planta de personal de las instituciones educativas del departamento financiadas con recursos de sistema general de participaciones.
R E S U E L V E:

ARTÍCULO PRIMERO: Defínase la jornada laboral de 40 horas para el (la) Rector (a) de la Institución Educativa XXX del municipio de XXX, para el año XXXX, como se establece a continuación
:
Nombre y apellidos completos:xx

	DIA
	LUNES
	MARTES
	MIERCOLES
	JUEVES
	VIERNES
	SABADO
	TOTAL HORAS

	Horario de trabajo
	x

	
	
	
	
	xx

	


ARTÍCULO SEGUNDO: Defínase la jornada  Laboral para el (la) Coordinador
 (a) de la Institución Educativa XXX del municipio de XXX, para el año XXXX, como se establece a continuación
:
Nombre y apellidos completos:

	DIA
	LUNES
	MARTES
	MIERCOLES
	JUEVES
	VIERNES
	TOTAL HORAS

	Horario de trabajo
	
	
	
	
	
	


ARTÍCULO TERCERO: Defínase la jornada Laboral para los (las) funcionarios (as) administrativos y de servicios generales de la Institución Educativa XXX del municipio de XXX, para el año XXXX, de acuerdo con los cargos y funciones que ejercen, como se establece a continuación:
Nombre y apellidos completos:xxx

	DIA
	LUNES
	MARTES
	MIERCOLES
	JUEVES
	VIERNES
	SABADO
	TOTAL HORAS

	Horario de trabajo
	
	
	
	
	
	
	


Nombre y apellidos completos:xxx

	DIA
	LUNES
	MARTES
	MIERCOLES
	JUEVES
	VIERNES
	SABADO
	TOTAL HORAS

	Horario de trabajo
	
	
	
	
	
	
	


Nombre y apellidos completos:xxx

	DIA
	LUNES
	MARTES
	MIERCOLES
	JUEVES
	VIERNES
	SABADO
	TOTAL HORAS

	Horario de trabajo
	
	
	
	
	
	
	


ARTÍCULO CUARTO: Copia de La presente resolución será notificada mediante oficio  a cada funcionario de la Institución Educativa XXXX del municipio de XXX.
ARTICULO QUINTO: La presente resolución rige a partir de la fecha de su expedición.

PUBLÍQUESE, COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE

Dada en XXX, a los XXX días del mes de XXX de XXXX
Firma
_________________________________

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS 

RECTOR (A)
�Asi: de lunes a viernes  ej: 7:00 am a 12m y de 2 00 pm a 5 00 pm





Si la institución tiene jornada nocturna, debe establecer el horario  de atención a esta jornada


�Escribir el nombre el rector


�Establecer el horario de trabajo diario, dejando mínimo una hora para el almuerzo


�Los que atienden jornada nocturna, establecer un horario para su atención


�Citar el nombre


Si hay más de un coordinador, se debe establecer la jornada laboral para cada uno citando el respectivo nombre


�Así: de lunes a viernes de :  ejemplo: 700 am a 12m y de 200 pm a 5:00 pm


�Citar el nombre


�nombre


�nombre
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